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قسمت اول
ذينفعان، موضوع، هدف، دامنه كاربرد، تعاريف
  اشخاص مكلف به ثبت نام و اخذ كارت اقتصادی
  نحوه ثبت نام و درخواست كارت اقتصادی
  تكاليف دارندگان كارت اقتصادی
 تكاليف اشخاص ثالث
  نحوه ارائه فهرست معاملات اشخاص حقيقی و حقوقی به اداره امور مالياتی
 مكرر و تبصره های ذيل آن۱۶۹تخلفات و جرائم موضوع ماده
  نحوه رسيدگی و مطالبه جرائم توسط ادارات امور مالياتی
  موارد ابطال كارت اقتصادی
  پيوستها
صورتحساب فروش كالا وخدمات  : ۱پيوست -
شماره ملی امتناع ورزيده اند /ليست اسامی خريدارانی كه از ارائه شماره اقتصادی: ۲پيوست -
گزارش فروش: ۳پيوست -
گزارش خريد: ۴پيوست -
صورت پرداخت قراردادها: ۵پيوست -
 راهنمای استفاده از نسخهOFFLINE اطلاعات مالياتی

قسمت دوم
 در خصوص معاملات فصلی.م.م.ق۱۶۹راهنمای ماده



قسمت اول

مالياتی دستور العمل بكارگيری شماره اقتصادی موديان
.م .م.مكرر ق۱۶۹موضوع ماده 

و

اطلاعات مالياتی OFFLINEراهنمای استفاده از نسخه 
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:فهرست مندرجات قسمت اول 
ذينفعان، موضوع، هدف، دامنه كاربرد، تعاريف
 اشخاص مكلف به ثبت نام و اخذ كارت اقتصادی
 نحوه ثبت نام و درخواست كارت اقتصادی
 تكاليف دارندگان كارت اقتصادی
 تكاليف اشخاص ثالث
  نحوه ارائه فهرست معاملات اشخاص حقيقی و حقوقی به اداره امور مالياتی
 مكرر و تبصره های ذيل آن۱۶۹تخلفات و جرائم موضوع ماده
  نحوه رسيدگی و مطالبه جرائم توسط ادارات امور مالياتی
 موارد ابطال كارت اقتصادی
  پيوستها
صورتحساب فروش كالا وخدمات : ۱پيوست -
شماره ملی امتناع ورزيده اند /ليست اسامی خريدارانی كه از ارائه شماره اقتصادی: ۲پيوست -
گزارش فروش: ۳پيوست -
گزارش خريد: ۴پيوست -
صورت پرداخت قراردادها: ۵پيوست -
 راهنمای استفاده از نسخهOFFLINE اطلاعات مالياتی
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مستقيممالياتهایقانونموضوعحقوقیاشخاصوحقيقیاشخاصكليه:ذينفعان
مستقيممالياتهایقانونمكرر۱۶۹مادهموضوعاجرائیدستورالعمل:موضوع
اشخاصكليه۲۷/۱۱/۱۳80مصوباصلاحیمستقيممالياتهایقانونمكرر۱۶۹مادهمفادازحاصلاختياربهبنا

انجامبرایزيرمواردوبراساساقداماقتصادیكارتدريافتجهتنامثبتبهنسبتموظفندحقوقیوحقيقی
فرموهاحسابصورتدررامعاملهوطرفخودبهمربوطاقتصادیشمارهوصادرحسابصورتخود،معاملات

.نماينديمتسلمربوطهمالياتیامورادارهبهراخودمعاملاتفهرستهمچنينونمودهدرجمربوطاوراقوها
بهكهحقيقیاشخاصكليه:كاربرددامنه۱/۱/۱۳۹0تاريخازمستقيممالياتهایقانونمكرر۱۶۹مادهاجرای:هدف

قانونشمولهدامدركهحقوقیاشخاصكليهونمايندمیمبادرتاقتصادیفعاليتنوعهرومعاملاتانجام
.گيرندمیقرارافزودهارزشبرقانونمالياتومستقيممالياتهای

تعاريف:
قانونمكرر۱۶۹مادهمفاداجرایدركهاقتصادیشمارهونامشاملحداقلاستكارتی:اقتصادیكارت

دادهقراروحقوقیيقیحقاشخاصاختياردرموردوحسبصادركشورمالياتیامورسازمانطرفازمستقيممالياتهای
.شودمی
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بهمورد،حسبكشورامورمالياتیسازمانتوسطكهاستبفردیمنحصرشماره:اقتصادیشماره
.شودمیدادهاختصاصحقوقیوحقيقیاشخاص
مالياتهایقانون۱۶۹مادهدراجرایشدهاعلامنمونهصورتحسابمنظور:حسابصورت

.باشدمیافزودهارزشبرمالياتقانون۱۹ومادهمستقيم
قانونوضوعمحقيقیاشخاصكليهدستورالعملايندرحقيقیمنظورازاشخاص:حقيقیاشخاص

معاملههرنوعانجامهبموردحسبكهباشندمیافزودهارزشبرمالياتقانونومستقيممالياتهای
.نمايندمیمبادرتاقتصادیفعاليتو
وضوعمحقوقیاشخاصكليهالعملدستورايندرحقوقیاشخاصازمنظور:حقوقیاشخاص

.باشدمیافزودهارزشبرمالياتقانونومستقيممالياتهایقانون
راماتياخدكالاكهاستحقيقیشخص،نهايیكنندهمصرفازمنظور:نهايیكنندهمصرف

بهخدماتوكالاعرضهبرایآنازونمودهخريداریشخصیمصارفبرایخودنيازبامتناسب
.نمايدنمیاستفادهديگران
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:اقتصادیكارتاخذونامثبتبهمكلفاشخاص-۱
العملدستوراينموضوعحقيقیوحقوقیاشخاصكليه۱-۱
دستوراينراتمقرطبقدارندمستقلیومتعدشغلیواحدهایمالياتیلحاظازكهحقيقیاشخاصمورددر۲-۱

.نماينددريافتاقتصادیشمارهشغلی،محلهربرایمكلفندالعمل
مدنیركتششركایبرایايراناسلامیجمهوریتوسعهپنجمسالهپنجبرنامهقانون۱0۷مادهاجرایدر۳-۱

ادیاقتصشمارهيكمستقيم،قانونمالياتهای۱0۱مادهتبصرهموضوعهایمشاركتياو۱00ماده۳تبصرهموضوع
.شودمیصادر

:اقتصادیكارتدرخواستونامثبتنحوه-۲
ومراجعهبهمايدنمیاعلامكشورمالياتیامورسازمانكهترتيبیبهمكلفندحقوقیوحقيقیاشخاص۱-۲

www.tax.gov.irونامثبتبهنسبتنشانیبهاقتصادیشمارهتخصيصومودياننامثبتسامانه
.نماينداقداماقتصادیشمارهدرخواست

مكلفندهرگونهانددهگردياقتصادیاخذكارتبهملزمالعملدستوراينموجببهكهحقوقیوحقيقیاشخاص۲-۲
يكمدتظرفحداكثروردمحسبرامواردياسايرونشانیتغييرشغل،تغييرنام،تغييرانحلال،جملهازتغييرات

هرگونهاينصورتغيردر.نماينداعلاممربوطمالياتیامورسازمانبهدرگاهطريقازمذكور،تغييراتتاريخازماه
.باشدمیكارتدارندهبعهدهآنناشيازمسئوليت

ودريافتبرایكشورمالياتیامورسازمانتوسطشدهتعيينمهلتزمانپايانتاحقوقیوحقيقیاشخاص۳-۲
.نماينداستفادهاقتصادیرهشمابعنوانملیشناسهوملیشمارهازموردحسببايستیاقتصادیشمارهكارگيریبه
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:اقتصادیكارتدارندگانتكاليف-۳
وعرضهبرای۱۳۹۱مستقيممالياتهایقانون۹۵مادهبوالفبندهایموضوعحقيقیوحقوقیاشخاص۱-۳

۱۶۹مادهموضوعنمونهفرمشرحبهكالا۱/۱/۱۳۹۱تاريخازمكلفندفروشصورتحسابازخدماتوكالافروش
راودخاقتصادیشمارهصادره،حسابهایصورتودرنماينداستفاده(۱شمارهپيوست)مستقيممالياتهایقانون
افزاریرمنسيستمهایازاستفادهبافروشندهاقتصادیشمارهدرج.نماينددرجراخريداراقتصادیشمارهوچاپ

.شودمیتلقیچاپبمنزلهصادرهفروشصورتحسابدرفروشصندوقهایيا
صادرتصادیاقشمارهآنهابرایكهمادامیمكلفندالعملدستوراينموضوعحقوقیوحقيقیاشخاص-تبصره
استفادهتصادیاقشمارهجایبهحقوقیاشخاصبرایملیشناسهوحقيقیاشخاصبرایملیشمارهازنشده،
.نمايند

راخوداقتصادیمارهشخدماتياوكالاخريدهنگاممكلفندالعملدستوراينموضوعحقوقیوحقيقیاشخاص۲-۳
چنانچهندكخودداریاقتصادیشمارهارائهازخريداركهمواردیدروارائهفروشندهبهصورتحسابدردرججهت

فرمرحشبهمعاملهانجامزمانازماهيكملهتظرفرامعاملهمورددرموضوعوخريدارمشخصاتفروشنده،
غيردربود،دنخواهبابتاينازتخلفجريمهمشمولنمايد،اعلاممالياتیامورادارهبه(۲شمارهپيوست)نمونه

.بودخواهندمسئولمتضامنامعاملهطرفيناينصورت
رتحسابوصدورصودماتخياكالافروشهنگامفروش،مداركواسنادقراردادها،دراقتصادیشمارهدرج۳-۳
۱۶۹همادمفاداجرایدر،خريداراقتصادیدرجشمارهعدمصورتدروگرفتخواهدصورتفروشندهسویاز

.بودخواهندمسئولمتضامناآن،۲تبصرهومستقيممالياتهایقانونمكرر
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بانكها،تی،دولموسساتها،وزارتخانهازاعمالعملدستوراينمشمولحقوقیوحقيقیاشخاصكليه۴-۳
غيرانتفاعیواعیانتفازاعموحقوقیحقيقیاشخاصسايروشهرداريهاودولتبهوابستهموسساتشهرداريها،

ازاعمبانكیتتسهيلااعطایوخودمعاملاتانجامجهتاستفادهموردفرمهایواوراققراردادها،كليهدرمكلفند
.نماينداقداممعاملهطرفيناقتصادیشمارهدرجبهنسبتغيرهونامهبيمهوريالیوارزی

:ثالثاشخاصتكاليف-۴
هایاظهارنامهدرارانالعملكصادركنندگان،حقن،وادكنندگاكليهاقتصادیشمارهدرجبهمكلفايرانگمرك۱-۴

.باشدمیگمركی
و۳شمارهپيوست(نمونهفرمطبقراخودمعاملاتفهرستمكلفندمالیاموركلمديرانياوذيحسابيها۲-۴
ازپسماهيكتا)۵شمارهپيوست(نمونهفرمطبقراپيمانكاریوخدماتیقراردادهایفهريتهمچنينو)۴

ذيربطمالياتیامورارهادبهایرايانهمحيطدرياوسازمانپورتالطريقازالكترونيكیصورتبهفصلهرپايان
.نمايندارائه

اعطایقراردادهایدرراالعملدستوراينموضوعحقوقیوحقيقیاشخاصاقتصادیشمارهمكلفندبانكها۳-۴
.نماينددرجريالیياارزیازاعمبانكیمعاملاتنوعهرياتسهيلات

اينموضوعیوحقوقحقيقیاشخاصسفارشثبتبهمربوطهایفرمدراستمكلفبازرگانیوزارت۴-۴
.نمايندارائهدرجراآنهااقتصادیشمارهالعملدستور
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:نحوه ارائه فهرست معاملات اشخاص حقيقی و حقوقی به اداره امور مالياتی-۵
قهانون مالياتههای مسهتقيم فهرسهت     ۹۵كليهه اشهخاص حقيقهی و حقهوقی موضهوع بنهدهای الهف و ب مهاده         5-1

، تها يهك مهاه پهس ازپايهان ههر       ۱/۱/۱۳۹۱مكلفنهد از تهاريخ   (براساس سال شمسی) معاملات خود را بصورت فصلی
۴و ۳پيوست شهماره  (فصل بصورت الكترونيكی از طريق پورتال سازمان يا در محيط رايانه ای ، طبق فرم نمونه

.به اداره امور مالياتی ذيربط ارائه نمايند  )۵و 

رای فصهل شمسهی   چنانچه انتهای سال مالی اشخاص حقوقی در خلال يكی از فصلهای سال شمسهی باشهد، به    :تبصره
تا پايان سال ملهی خهود   مذكور دو فهرست معامله تنظيم و ارسال می نمايند، به گونه ای كه از ابتدای فصل شمسی

جداگانهه تسهليم مهی    يك فهرست و همچنين از ابتدای سال مالی تا پايان فصهل شمسهی مهذكور نيهز يهك فهرسهت      
.نمايند

ان امهور ماليهاتی   فروشندگان مكلفند كارت اقتصادی طرف معامله را رويت نمهوده يها از طريهق پورتهال سهازم     ۲-۵
.كشور نسبت به سنجش اعتبار شماره اقتصادی ارائه شده اقدام نمايند

قانون مالياتههای مسهتقيم  مكلهف   ۹۵كليه اشخاص حقوقی و صاحبان مشاغل موضوع بندهای الف و ب ماده ۳-۵
در سهال عملكهرد و سهال بعهد از آن مهی      ۲۷/۱۱/۱۳80مصهوب  به نگهداری صورتحسابهای مربوط به خريهدهای خهود   

.باشند و در صورت درخواست ماموران مالياتی بايد به آنان ارائه دهند
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 :مكرر و تبصره های ذيل آن۱۶۹تخلفات و جرائم موضوع ماده -۶
ز شهماره  عدم صدور صورتحساب يا عدم درج شهماره اقتصهادی خهود و طهرف معاملهه حسهب مهورد يها اسهتفاده ا         ۱-۶

، مشهمول جريمهه ای   اقتصادی خود برای معاملات ديگران يا استفاده از شماره اقتصادی ديگران برای معاملات خود
.مبلغ مورد معامله ای كه بدون رعايت ضوابط اين دستور العمل انجام شده است %۱0معادل 

واههد  مبلغ معاملاتی كه فهرست آنها ارائه نشده خ %۱عدم ارائه فهرست معاملات، مشمول جريمه ای معادل ۲-۶
.بود
ئم موضوع ايهن مهاده بها    استفاده كنندگان از شماره اقتصادی ديگران نسبت به ماليات بر درآمد و همچنين جرا۳-۶

.د داشتاشخاصی كه شماره اقتصادی آنان مورد استفاده قرار گرفته است مسئوليت تضامنی خواهن
-۲(وضهوع بنهد  تكليف مدر مواردی كه خريدار از ارائه شماره اقتصادی خودداری و فروشنده نسبت به اجرای ۴-۶
مبلهغ مهورد   %۱0ادل اين دستور العمل اقدام نمايد خريدار با توجه به مسئوليت تضهامنی مشهمول جريمهه ای معه    ( ۲

.معامله خواهد بود
های الهف و ب  عدم ارائه صورتحسابهای مربوط به خريدهای اشخاص حقوقی و صهاحبان مشهاغل موضهوع بنهد    ۵-۶

يهاتی قهرار گيهرد    قانون ماليتهای مستقيم در سال عملكرد و سال بعد از آن كه مورد درخواست مهاموران مال ۹۵ماده 
.مبلغ صورتحسابهای ارائه نشده خواهد بود %۱0مشمول جريمه ای معادل 

ور العمهل در ارتبهاط   هرگونه جعل، تقلب، معاملات غير واقعی، سوء استفاده و تبانی اشخاص موضوع اين دست۶-۶
بق با قهانون مبهارزه بها    با صدور صورتحساب و شماره اقتصادی خلاف مقررا ت بوده وضمن مسئوليت تضامنی، مطا

انين و مقهررات  پولشويی ، قانون ارتقاء سلامت نظهام اداری مصهوب مجمهش تشهخيص مصهلحت نظهام و سهاير قهو        
.مربوط اقدام خواهد گرديد
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:نحوه رسيدگی و مطالبه جرائم توسط ادارات امور مالياتی-۷
ماره اقتصهادی را  ادارات امور مالياتی مربوط، مكلفند فهرست معاملات و هرگونه اسناد و مدارك مهرتبط بها شه   ۱-۷

سهاير مقهررات   مورد بررسی قرار دهند و نيز براساس اختيارات قانونی و وفق مفاد ايهن دسهتور العمهل و رعايهت    
ررسهيهای لازم را در  قانونی ضمن اعلام نظارت دوره ای و كنترل مستمر برجريهان فعاليتههای اقتصهادی موديهان، ب    

.صورت دوره های فصلی و سالانه از اشخاص مشمول اين دستور العمل بعمل آورند
مكهرر  ۱۶۹در مهاده  چنانچه ماموران مالياتی در بررسيهای دوره ای و يا رسيدگی ههای بعمهل آمهده بها تخلفهات منهدرج      

تعلهق را بها   و اين دستور العمل مواجه شدند، ضمن تنظيم گزارش تخلفات، جهرائم م ۱۳80قانون مالياتهای مستقيم 
.قانون مالياتهای مستقيم مطالبه نمايند۱۵۷رعايت مهلت مقرر در ماده 

در غيهر   .كنهد مودی مكلف است ظرف سی روز از تهاريخ ابهلاب بهرط مطالبهه نسهبت بهه پرداخهت آن اقهدام        ۲-۷
اتی ارجهاع خواههد   اينصورت معترض شناخته شده و موضوع جهت رسيدگی و صدور رای بهه هيهات حهل اخهتلاف ماليه     

.رای هيات مزبور قطعی و لازم الاجرا است .شد
يم قابهل وصهول   جريمه مذكور غيرقابل بخشش است و از طريق مقهررات اجرائهی موضهوع قهانون مالياتههای مسهتق      

.خواهد بود
، معاملات غير واقعی و چنانچه ادارات امور مالياتی ذيربط موضوع رسيدگی، به موارد تخلفی مانند جعل، تقلب۳-۷

ق اداره كهل ذيهربط بهه    تبانی و سوء استفاده راجش به صورتحساب و شماره اقتصادی برخهورد نماينهد، موظفنهد از طريه    
اقدام به تعقيهب   .ضائی قرار گيرنددادستانی انتظامی مالياتی گزارش نما يند تا عندالاقتضاء متخلفين تحت پيگيرد ق

.مكرر نخواهد بود۱۶۹قضائی، مانش مطالبه و وصول جرائم مالياتی موضوع ماده 
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:اقتصادیكارتابطالموارد-8
:گرددمیباطلاقتصادیشمارهوكارتذيلموارددر
حقيقیاشخاصفوت۱-8
اقتصادیفعاليتخاتمهبرمبنیحقيقیاشخاصاعلامصورتدر۲-8
مجوزلغوازپسحقوقیاشخاصسايروتصفيهعملياتاتمامازپسشدهثبتحقوقیاشخاصانحلال۳-8

.ذيربط
اقتصادیكارتابطالبرمبنیقضايیمراجشحكمصدور۴-8

امورادارهنزديكترينبهموظفندفوقموارددرآنقانونیمقامقائميااقتصادیكارتدارنده:۱تذكر
.نماينداقدامكارتابطالوتحويلبهنسبتومراجعهمالياتی

وبودهاقتصادیشمارهازاستفادهسوءحكمدرشدن،باطلازبعداقتصادیكارتازاستفاده:۲تذكر
.داشتخواهندتضامنیمسئوليتمتعلقهرائمجودرآمدبرمالياتبهنسبتآنازكنندهاستفادهوكارتدارنده

مسئوليترافشورمزبكارتازاحتمالیاستفادهوسوءبودهقانونیمحدوديتهایدارایالمثنیكارتدور:۳تذكر
.گردداعلامقضائیمراجشسویازآنخلافآنكهمگربودنخواهدكارتصاحب



(۱)پيوست 
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(۲)پيوست 

16



(۳)پيوست 
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(۴)پيوست 

18



(۵)پيوست 

19
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اطلاعات مالياتی OFFLINEراهنمای استفاده از نسخه -۹
۳0)روز دورهٍ ارسال اطلاعات برای خريد و فروشٍ و پرداخت قراردادها سه ماهه بودهَ و می بايست تا سی •

.پس از پايان هر فصل نسبت به ارسال آن اقدام نمود( روز
امتناخ ورزيده اند به طور  )حسب نوع  موديان(ثبت و ارسال اطلاعات موديانی كه  از ارائه كد ملی يا كد شناسايی

.روزپس ازماه بعد قابل ارسال است۱۵ماهانه  و حداكثر تا 
بينی شده است كه پيشسامانه الكترونيكی ثبت نام مودياندو روش برای ثبت ارسال اطلاعات معاملات در

.درذيل شرح داده شده است
ثبت نام  اين روش برای آن دسته از موديانی می باشد كه در سامانه الكترونيكی(:online)روش برخط -۱

اربری و كلمه عبور مرحله موديان ، حداقل مرحله پيش ثبت نام و اعتبار سنجی مربوطه را پشت سر گذاشته و كد ك
رامی با ورود به برای اين دسته از موديان گ. دوم را از طريق پاكات پستی مخصوص مربوطه دريافت نموده اند

.سامانه، امكان ثبت هر يك از فرم های زير برحسب نوع اطلاعات فراهم می باشد
ثبت گزارش خريد-
ثبت گزارش فروش-
ثبت اطلاعات پرداخت قراردادها-
ثبت گزارش امتناع-

مكان هيچگونه تغيير يا پس از تكميل اطلاعات هر فرم با استفاده از ثبت نهايی، اطلاعات در سيستم ثبت و ا
.ورود مجدد نيست
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نهد، مهی   موديانی كه از سيستم ههای رايانهه ای خريهد و فهروش اسهتفاده مهی نماي      ( :offline)روش غير برخط-
متخصصهين مربوطهه بهه    توانند در سامانه اينترنتی سازمان امور مالياتی قالب مورد نظر اين سهازمان را بها همهاهنگی   

يافت و در قالهب مهذكور وارد   ويژه توليد كنندگان اين گونه نرم افزارها به طور مستقيم از سيستم كامپيوتری خود در
(Import ) كه اينترنهت مبهادرت   نمايند، و با استفاده از نرم افزار كنترلی و ارسال اطلاعات با اتصال به شهب

.به ارسال اطلاعات به طور يكجا نموده و رسيد دريافت نمايند
يهك روزكهاری از طريهق    پس از طهی نموده اند دريافت كدكاربری و كلمه عبور هكه مبادرت بموديان محترمی مالياتي

كيهك نهوع   با ورود به سهامانه  مهی تواننهد  اطلاعهات ارسهالی را مشهاهده نماينهد و بهه تف         ( online )روش بر خط
خه چهاپی ريهز   گزارشات ، نسهبت بهه ثبهت نههايی اقهدام نمهوده و رسهيد دريافهت كننهد،در صهورت درخواسهت نسه            

.گزارشات ، اين امكان توسط سيستم  برای ارائه به كارگر فراهم گرديده است
نهد مهی بايسهت رسهيد     ن دسته از موديان محترم مالياتی كه هنوز به دريافت كد كاربری وكلمه عبور اقدام ننموده اآ

قالب اطلاعات به صورت كتبهی طهی نامهه ای بهه ادارات    ( cd)موقت مهر و امضاء شده را به همراه لوح فشرده 
مالياتی  

.تحويل و رسيد دريافت نمايند



اطلاعات مالياتی OFFLINEطريقه استفاده از نسخه 
 OFFLINEنحوه نصب و راه اندازی نسخه-۱

.،فايل را از حالت فشرده خارج كنيد۱بعد ازدريافت نرم افزار نسخه غير بر خط ورژن 
:محتويات فايل شامل دو فايل زير می باشد

TTMS.msi
TTMS.mdb

.شما به نمايش در می آيد Desktopآيكون در TTMS.msi 3۳بعد از نصب فايل 
TTMS_OFLINE.exe

Ostan.xls
help offline.pdf

:پنجره زير باز می شود TTMS_OFLINE.exeبا اجرای

22
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نيم بعد از انتخاب  روی انتخاب فايل اكسس كليك می كنيم و فايل اكسس مورد نظر را انتخاب می ك
.فايل مورد نظر برنامه وارد قسمت عمليات می شود

24



.را توضيح می دهيم-اطلاعات خريد-بخش مراحل مشابهی دارند ،كه به انتخاب  ۴هر 
;با انتخاب گزينه انتخاب خريد پنجره تنظيمات اوليه باز می شود

25



:ی دهداگر قبلا اين تنظيمات انجام شده بود ،سيستم پيغامی به شرح زير به شما م

26



.،امكان تنظيمات اوليه مجدد را به ما می دهدNOكه با انتخاب گزينه 
:برنامه پنجره زير را به شما نشان می دهد YESبا انتخاب 

27



:با انتخاب دكمه بررسی داده ها ،پنجره زير باز می شود 

28



ورت درستی  با انتخاب دكمه بررسی جزئيات برنامه صحت تمامی اطلاعات را چك می كند و در ص
:اطلاعات پيغام زير را نماش می دهد

29



.تحويل سی دی به سازمان فعال می شود/ و دكمه ی ارسال اطلاعات 
خص ،نام كاربری با انتخاب اين دكمه، برنامه پنجره ورود به سامانه را نمايش می دهد ،در صورتی كه ش
:داشت می تواند وارد شود و در غير اينصورت بايستی نام كاربری جديدی ايجاد شود

:با انتخاب دكمه نام كاربری ندارم پنجره ی زير باز می شود

30
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ری داشته فقط كسانی می توانند ارسال اطلاعات نمايند كه نام كارب
.باشند

شوند ،و با با زدن انصراف از ارسال اطلاعات تا قسمتی ذخيره می:توجه
ال  زدن دوباره دكمه ارسال اطلاعات ،اطلاعات را از قسمتی كه ارس

.نشده ،ارسال می كند

.جدول می باشد۱0،شامل  TTMSاطلاعات مربوط به جداول 

.  ،ساير جداول را ورود اطلاعات نكنيدDETAILبه غير از جدول :مهم 



Emtena( كد ملی / امتناع از ارائه كد شناسايی)

32



امتناع HEDERجزئيات فيلدهای 

توضيحاتوضعيتنام فيلد

Codeخالی باشدالزامی

HCYearCodeالزامیكليد واحد-

HCMounthTyp

eCode

سال 

عملكرد
تير۴خرداد     ۳اريبهشت    ۲فروردين      ۱الزامی

بانآ8مهر      ۷شهريور      ۶مرداد          ۵
اسفند۲بهمن    ۱۱دی            ۱0ذر            آ۹

IsSentخالی باشد-دوره

33



Emtena_detail(ريز امتناع)

34



emtena ))جزئيات فيلدهای ريز امتناع  detail 

توضيحاتنام فيلدوضعيت
Radiffخالی باشدرديفالزامی
KharidarNameی برای اشخاص حقيقنام خريدارالزامی

اجباری
KharidarAddre

ss

-آدرس خريدارالزامی

KalaKhadamat

Name

-شرح كالا يا خدماتالزامی

KharidDateتاريخ به صورت تاريخ قراردادالزامی
YYYY/MM/DD

KharidPriceقيمت گزارشالزامی-
IsSent---
TempKey---

35



Foroush(فروش)

36



فروشHEDERجزئيات فيلدهای  

توضيحاتوضعيت نام فيلد

Codeخالی باشدالزامیكليد واحد

HCYearCodeالزامیسال عملكرد-

HCFaslTypeCo

de

تابستان۲بهار     ۱الزامیفصل 
زمستان۴پاييز    ۳

IsSent--خالی باشد

37



Foroush_Detail(ريز فروش)

38



(ريز فروش)Foroush_Detailجزئيات فيلدهای 

توضيحات نام فيلد وضعيترديف 

Radiff  خالی باشدرديف الزامی

KalaKhadamat

Name

-شرح كالا يا خدماتالزامی

KalaCode- كد كالا-

BargashtTypeبرگشتی-۱برگشتیالزامی
ردر غير اين صورت صف

Priceمبلغ گزارش الزامی-

MaliatArzeshAf

zoodeh

-ارزش افزودهالزامی

AvarezArzeshAf

zoodeh

عوارضالزامی

39



HCKharidarTyp

eCode

حقوقی غير-۲حقيقی   -۱نوع خريدارالزامی

دولتی
حقوقی  -۳
وزارتخانه ها و  )دولتی

(سازمانها

KharidarPostCo

de

-كد پستیالزامی

KharidarPerCity

Code

-پيش كد شهرستانالزامی

KharidarTellتلفن الزامی-

KharidarAddres

s

-آدرس خريدارالزامی

KharidarNameبرای اشخاص حقيقینام خريدارالزامی

اجباری

KharidarLastNa

meSherkatNam

e

گی  نام خانواد/نام شركتالزامی

خريدار
-

40



KharidarEcono

micNO

عدد۱۶يا۱۲كد اقتصادیالزامی

KharidarNation

alCode

-هكد ملی يا شناسنامالزامی

HCKharidarTyp

e1Code

۲مصرف كننده نهايی-۱نوع خريدالزامی
عادی–

صادرات و واردات -۳

با آدرس های خارجی

KharidarHozeh-خالی باشدحوزه

StateCodeدو رقمی موجود در فايلكد استانالزامی

اكسل

CityCodeرقمی زير مجموعه هر  ۷شهر خريدارالزامی
ز استان با استفاده ا

فايل اكسل

IsSent--خالی باشد

TempKey--خالی باشد

41



Gharardad(قرارداد)

42



قراردادHEDERجزئيات فيلدهای 

توضيحاتوضعيت نام فيلد

Codeخالی باشدالزامیكليد واحد

HCYearCodeالزامیسال عملكرد-

HCFaslTypeCo

de

تابستان۲بهار     ۱الزامیفصل 
زمستان۴پاييز    ۳

IsSent--خالی باشد

43



Gharardad_Detail(ريز قرارداد)

44



(ريز قرارداد)Gharardad_Detailجزئيات فيلدهای 

توضيحاتنام فيلدوضعيترديف

Radiffخالی باشدرديفالزامی

GharardadDateتاريخ به صورت تاريخ قراردادالزامی

YYYY/MM/DD

GharardadNum

ber

-شماره قراردادالزامی

GharardadSubj

ect

-موضوع قراردادالزامی

BargashtTypeبرگشتی-۱برگشتیالزامی
ردر غير اينصورت صف

PaymentDescri

ption

-شرح پرداختالزامی

PaymentImpur

ePrice

...رشته ای نقدی و چك تمبلغ ناخالص پرداخالزامی

45



TotalPriceمبلغ كلالزامی-

MaliatArzeshAf

zoodeh

-ارزش افزودهالزامی

AvarezArzeshAf

zoodeh

-عوارضالزامی

MaliatMaksoor

eh

-ماليات مكسورهالزامی

TarafGaradadN

ationalCode

-شناسنامه  /كد ملیالزامی

TarafGaradadEc

onomicNO

كد اقتصادی طرف الزامی

قرارداد
عدد۱۶يا ۱۲

HCTarafGarada

dTypeCode

حقوقی غير-۲حقيقی   -۱نوع طرف قراردادالزامی

دولتی
حقوقی  -۳
وزارتخانه ها و  )دولتی

(سازمانها

TarafGaradadP

ostCode

-كدپستیالزامی

46



TarafGaradadPer

CodeCity

-پيش كد تلفن شهرالزامی

TarafGaradadTellتلفن طرف قراردادالزامی-

TarafGaradadAdd

ress

-آدرس طرف قراردادالزامی

TarafGaradadCity

Code

-شهر طرف قراردادالزامی

TarafGaradadNa

me

نام شخص حقيقی طرف  الزامی

قرارداد

امی  يرای اشخاص حقيقی الز

است

TarafGharardadLa

stNameSherkatN

ame

نام شركت/نام خانوادگیالزامی

طرف قرارداد
-

TarafGaradadHoz

eh

خالی باشدحوزه-

StateCodeدو رقمی موجود در فايل  كد استانالزامی

اكسل

CityCodeرقمی زير مجموعه هر  ۷كد شهرالزامی
ايل  استان با استفاده از ف

اكسل

IsSent--خالی باشد

TempKey--خالی باشد
47



Kharid(خريد)

48



(خريد)HEDERجزئيات فيلدهای 

توضيحاتوضعيت  نام فيلد

Codeخالی باشدالزامیكليد واحد

HCYearCodeالزامیسال عملكرد-

HCFaslTypeCod

e

تابستان۲بهار     ۱الزامیفصل  
زمستان۴پاييز    ۳

IsSent--خالی باشد

49



Kharid_Detail(ريز خريد)

50



(ريز خريد)Kharid_Detailجزئيات فيلدهای  

توضيحات  نام فيلد وضعيترديف  

Radiff  خالی باشدرديف  الزامی

KalaKhadamatNa

me

-شرح كالا يا خدماتالزامی

KalaCode- كد كالا-

BargashtTypeبرگشتی-۱برگشتیالزامی
در غير اين صورت صفر

Priceمبلغ گزارش  الزامی-

MaliatArzeshAfzo

odeh

-ارزش افزودهالزامی

AvarezArzeshAfz

oodeh

عوارضالزامی

ForoushandePost

Code

-كد پستیالزامی

ForoushandePerC

ityCode

-پيش كد شهرستانالزامی

51



ForoushandeTellتلفن الزامی-

ForoushandeAddre

ss

-آدرس فروشندهالزامی

ForoushandeNameریبرای اشخاص حقيقی اجبانام فروشندهالزامی

ForoushandeLastN

ameSherkatName

نام خانوادگی  /نام شركتالزامی

فروشنده
-

ForoushandeEcono

micNO

عدد۱۶يا۱۲كد اقتصادیالزامی

ForoushandeNatio

nalCode

-كد ملی يا شناسنامهالزامی

HCForoushandeTyp

eCode

–۲مصرف كننده نهايی  -۱نوع فروشندهالزامی

عادی
صادرات و واردات با  -۳

آدرس های خارجی

52



ForoushandeHoz

eh

خالی باشدحوزه-

StateCodeدو رقمی موجود در فايل  كد استانالزامی

اكسل

CityCodeرقمی زير مجموعه هر  ۷شهر خريدارالزامی
ايل  استان با استفاده از ف

اكسل

IsSent--خالی باشد

TempKey--خالی باشد

53



Moshakhasat(مشخصات مودی)

54



جزئيات فيلدهای مشخصات مودی
توضيحاتنام فيلدوضعيترديف

Idرديفالزامی-

companyName

Field

ناو و نام /نام شركتالزامی

خوانوادگی خريدار
-

oldEconomicNo

Field

-كد اقتصادی قديمالزامی

newEconomicN

oField

-كد اقتصادی جديدالزامی

nationalCodeFi

eld

-شناسنامه/كد ملیالزامی

taxPayerTypeFi

eld

-نوعالزامی

postalCodeFiel

d

-كد پستیالزامی

stateFieldنام استان  الزامی-

countryFieldنام كشورالزامی-

telCodeFieldپيش شماره تلفنالزامی-

telNoFieldتلفنالزامی-

faxNoFieldشماره نمابر  الزامی-

registrationNoF

ield

-شماره ثبتالزامی

hozehFieldحوزهالزامی-
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Zone( استان/جدول شهر)
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استان/جزئيات فيلدهای  جدول شهر 

توضيحاتوضعيتنام فيلد

ShahrCodeموجودكد شهر-

Shahrموجودشهر-

Ostan  موجوداستان-

OstanCodeموجودكد استان=
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وكنندهترلكنافزارنرمازاستفادهبااطلاعاتتكميلازپس
لازم.فرماييداقداماطلاعاتارسالبهنسبتتوانيدمیكنندهارسال

رالازمدقتفرمهراطلاعاتDetailكردنپردراستذكربه
تاوبررسیرافيلدهاكليهكنندهكنترلبرنامهزيرا،آوريدبعمل

.دهدنمیراارسالاجازهنشودبرطرفموجوداشكالات



قسمت دوم

در خصوص .م.م.ق۱۶۹راهنمای ماده 
معاملات فصلی

59



.دو روش برای ثبت و ارسال اطلاعات معاملات در سامانه پيش بينی شده است
ثبت نام  اين روش برای آن دسته از موديانی می باشد كه در سامانه الكترونيكی(:online)روش برخط -۱

اربری و كلمه عبور مرحله موديان ، حداقل مرحله پيش ثبت نام و اعتبار سنجی مربوطه را پشت سر گذاشته و كد ك
رامی با ورود به برای اين دسته از موديان گ. دوم را از طريق پاكات پستی مخصوص مربوطه دريافت نموده اند

.سامانه، امكان ثبت هر يك از فرم های زير برحسب نوع اطلاعات فراهم می باشد
ثبت گزارش خريد-
ثبت گزارش فروش-
ثبت اطلاعات پرداخت قراردادها-
ثبت گزارش امتناع-

مكان هيچگونه تغيير يا پس از تكميل اطلاعات هر فرم با استفاده از ثبت نهايی، اطلاعات در سيستم ثبت و ا
.ورود مجدد نيست

ند، می موديانی كه از سيستم های رايانه ای خريد و فروش استفاده می نماي( :offline)روش غير برخط-۲
متخصصين مربوطه به توانند در سامانه اينترنتی سازمان امور مالياتی قالب مورد نظر اين سازمان را با هماهنگی

يافت و در قالب مذكور وارد ويژه توليد كنندگان اين گونه نرم افزارها به طور مستقيم از سيستم كامپيوتری خود در
(Import )ه اينترنت مبادرت به نمايند، و با استفاده از نرم افزار كنترلی و ارسال اطلاعات با اتصال به شبك

.ارسال اطلاعات به طور يكجا نموده و رسيد دريافت نمايند



مرورگر قابل استفاده برای  اتصال به سامانه آنلاين  –۳
.استفاده شودبالاتريا Internet Explorer 8از مرورگرهای برای  اتصال به سامانه آنلاين

دفاتر اسناد رسمیدر مكرر۱۶۹لزوم اجرای دستورالعمل -۴
۹۵ه ماد"ب"و "الف"مكرر كليه اشخاص حقوقی و حقيقی موضوع بند ۱۶۹بر اساس دستورالعمل اجرايی ماده 

.می باشنداعضای نظام مهندسی مكلف به اجرای دستورالعمل مذكورقانون مالياتهای مستقيم از جمله
مكرر ۱۶۹اطلاعات الزامی اعضای نظام مهندسی برای اجرای ماده -۵

حق الزحمه ”از جمله را كه تحت هر عنوان... بابت ثبت قراردادها ، معاملات ، اسناد و مبالغ دريافتیاعضا بايد
بابت هاهزينهو كليهفهرست فروشاز مالكان  برای انجام امور مربوطه دريافت می نمايند در” و درآمد 

ال مبالغ قرارداد بين  لازم به توضيح است ارس. ثبت و ارسال نمايندفهرست خريدخريدهای انجام پذيرفته را در
ناد رسمی در اجرای ماده به هيچ عنوان ضروری نيست و ارتباطی با تكاليف دفاتر اس... متعاملين ، متصالحين و 

.مذكور را ندارد
مكرر قانون مالياتهای مستقيم  ۱۶۹اشخاص مشمول اجرای دستور ماده –۶

اعضا نظام مهندسی  

http://www.microsoft.com/en-us/download/internet-explorer-8-details.aspx
http://windows.microsoft.com/en-us/internet-explorer/download-ie


ورود به سامانه ارسال الكترونيكی صورت معاملات
(آنلاين)راهنمای تصويری ارسال اطلاعات به صورت برخط

http://82.99.209.140/


 Internetانجام دهيد ، ابتدا تنظيمات زير را در Internet Explorerاز آنجا كه پيشنهاد شده اين عمليات را با 
Explorerخود اعمال كنيد:

 Pop-upقسمتPrivacyرا انتخاب كرده و سپس از سربرط Internet Optionگزينه Toolsاز منوی 
Blocker چك ماركTurn on Pop-up Blockerرا برداريد.



به نشانیسامانه عمليات الكترونيكی موديان مالياتیبعد از اعمال اين تنظيمات ، وارد سايت 
http://www.tax.gov.irشويد.

.از منوهای سمت راست ، روی صورت معاملات فصلی كليك كنيد
.پنجره كوچی در پايين همان قسمت باز خواهد شد

.روی ورود به سامانه كليك كنيد

http://www.tax.gov.ir/
http://www.tax.gov.ir/


.خواهيد شدو گزارش خريد و فروش الكترونيكی( مكرر۱۶۹)سامانه ارسال صورت معاملات وارد صفحه 
.كنيدكليكورود به سامانه ارسال الكترونيكی صورت معاملاتدر قسمت پايين سمت چپ صفحه ، روی 

:وارد صفحه زير خواهيد شد

http://www.tax.gov.ir/Pages/action/show/8
http://82.99.209.140/


.با كد كاربری و كلمه عبور خود وارد سامانه شويد



.انتخاب كنيددقت كنيد اداره كل خود را صحيح. بعد از ورود به سامانه ابتدا بايد اداره كل را مشخص كنيد



ثبت گزارش "و "دثبت گزارش خري"می توانيد به و يا زير منوهای ابزاردر طريق لينك صفحه اصلی
.دسترسی پيدا كنيد"فروش

.در اين آموزش ، فقط قسمت ثبت گزارش فروش توضيح داده می شود



بر روی ثبت گزارش فروش كليك كنيد



:وارد صفحه زير خواهيد شد



اكنون روی ايجاد كليك كنيد
:وارد صفحه زير خواهيد شد



.در اين صفحه بايد سال و فصل را تعيين كنيد



۱۳۹۲زمستان :  رديف ايجاد كنيم۱بايد 



ارش فروش به صفحه ثبت گزكليك كنيد تاثبترا مشخص كرديد  روی۱۳۹۲زمانی كه زمستان 
.بازگرديد كه مطابق شكل زير می باشد



.اكنون نوبت وارد كردن ميزان درآمد و اعداد و ارقام مربوط به هر فصل است
:يدبرای اينكار ، روی سطر فصل مورد نظرتان دوبار كليك كنيد تا وارد صفحه زير شو



.كليك كنيدبعد از وارد شدن به صفحه فصل مورد نظرتان ، برای وارد كردن اعداد ، روی گزينه ايجاد
:پنجره جديد مطابق شكل زير باز خواهد شد



.مبلغ حد نصاب را تيك بزنيد% ۱0گزينه معاملات كمتر از 
ريال در 8.800.000و  ۹۱ريال در سال ۶.۷00.000)دقت كنيد اگر درآمد برابر يا بيش از مبلغ حد نصاب 

مبلغ حد نصاب % ۱0باشد ، بدون آنكه گزينه معاملات كمتر از ( ۹۳ريال در سال ۱۲.000.000و مبلغ ۹۲سال 
اقيمانده را به صورت را تيك بزنيد ، بايد اطلاعات مربوط به آن سند را جداگانه وارد كرده و بقيه اسناد ب

.وارد كنيد( به روش زير)تجميعی 
:صفحه به شكل زير تغيير شكل خواهد داد



درج،قسمتايندرشمادرآمدميزان.كنيدوارد(تجميعی)خالصمبلغكادردررامربوطهفصلدرآمدميزاناكنون
.گرددمی
مندرجاعدادبايد،باشندنمیافزودهارزشبرمالياتاخذواجرامشمولتاكنونمهندسینظاماعضایكهآنجااز
.كنيدكميلتومنظورصفررا(تجميعی)افزودهارزشعوارضو(تجميعی)افزودهارزشبرمالياتكادرهایآندر
ارزشرضعواومالياتميزاندقت.كنيدواردومحاسبهدستیصورتبهراكادردواينغيراينصورتدر

.است%8برابر۱۳۹۳سالدرو%۶برابر۱۳۹۲سالدرو%۵برابر۱۳۹۱سالدرافزوده

.شوددادهنمايششدذخيرهموفقيتبااطلاعاتپيغامتاكنيدكليكثبتروینهايتدر
.گشتبازخواهيدجاریفصلبهمربوطهصفحهبه
سايربرایراعملياتنهميوبازگرديدفروشگزارشثبتصفحهبهتاكنيدكليكبازگشترویصفحهايندر

.كنيدتكرارهمفصول
.كنيدنهايیثبترافصلهراطلاعاتبايد،كرديدتكميلرافصولتماماينكهازبعد



فحه مربوط به آن روی هر فصل دوبار كليك كنيد تا وارد صثبت گزارش فروشبرای اينكار در صفحه
فصل شويد



.همانطور كه مشاهده می كنيد ، اطلاعات مالی در اين صفحه نمايش داده شده است
:روی ثبت نهايی كليك كنيد تا صفحه زير نمايش داده شود



شكل صفحه به صورت زير تغييرOKبعد از كليك بر روی 
:خواهد داد

پيغام ابعد از بررسی مجدد ، روی تاييد كليك كنيد ت
.وداطلاعات با موفقيت ذخيره شد نمايش داده ش



کلیک چاپ جزئياتروی علاوه بر آن می توانید برای چاپ جزئیات ،. کلیک کنید و اطلاعات صفحه را چاپ کنیدچاپروی گزینه 
.کنید و در صفحه جدیدی که باز خواهد شد ، اطلاعات آن صفحه را هم ذخیره و چاپ کنید

.ببندیدانصرافبعد از چاپ اطلاعات ، صفحه را با کلیک بر روی 
که امکان ویرایش تغییر وضعیت داده و این به معنی آن استچاپ اطلاعاتمشاهده خواهید کرد که قسمت ثبت نهایی به 

.اطلاعات وجود ندارد



ن و يا امور جهت اطلاعات بيشتر در اين خصوص به  سايت سازما
ام مهندسی و مالی نظام مهندسی طبقه سوم ساختمان شماره يك  نظ

.فرماييدمراجعه ۷0۱۵۳۴۱يا شماره 


